Knihovni Ffad
odborné knihovny Statniho zdravotniho ustavu

se sidlem v Praze 10, Srobarova 48

I.

Z.akladni ustanoveni

CL1 Pravni zakotveni

1 Odborna knihovna (dale knihovna) Statniho zdravotniho astavu (dale SZU) je
organiza¢ni soucasti Strediska védeckych informaci.

2 Podle § 4, odst. 5 Knihovniho zakona (dale KZ) knihovna realizuje pravo obcana na
svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich
prav a svobod ustavniho zdkona €. 2/1993 Sb. ve znéni Gstavniho zakona ¢. 162/1998 Sb.
Dale navazuje na €l. 17 odst. 5 Listiny zédkladnich prav a svobod a na zékon ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

3 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakond,

¢) Zéakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku
a o0 zméné nékterych zékonu (tiskovy zakon),

d) Zékon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

e) Vyhlaska ¢. 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zdkona €.
37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

f) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

g) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nekterych zakonu (autorsky zakon),

h) Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakond,

1) Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

J) Zékon €. 260/2001Sb., kterym se méni zakon €. 20/1966 Sb., o pé¢i o zdravi lidu.
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Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou specializovanou ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.

Poslanim knihovny je poskytovat knihovnické a informacni sluzby podle potieb a
pozadavki pfedev§im pracovnikiim SZU, hygienické sluzby a odborné zdravotnické
vetejnosti, prispivat k rozvoji odborné urovné pracovniki ve zdravotnictvi, podporovat
jejich védeckou, vyzkumnou, pedagogickou a 1écebné preventivni ¢innost. Rozsah gesce
je vyjadfen ve Statutu SZU a v zédkoné &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakontli v platném znéni

Poradnim organem pro ¢innost knihovny je knihovni rada. Jejim zédkladnim poslanim je
odborna pomoc knihovné pfi plnéni tikold. Cinnost knihovni rady stanovi jeji vlastni
organizac¢ni a jednaci fad.

Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfisluSnych ustanovenich podle § 4 a § 14 KZ. Jsou to
zejména:
a) Vyptjcni sluzby:
* piajcovani ve studovné (prezencni)
* paj¢ovani mimo knihovnu (absencni)
b) Meziknihovni sluzby:
= meziknihovni vypdjéni a reprografické sluzby v ramci CR
* mezindrodni meziknihovni sluzby
¢) Cirkula¢ni a currentové sluzby
d) Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
e) Informacni sluzby:
= poradenska sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech knihovny a jejich
vyuzivani
» bibliograficko-informacni sluzba - informace bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani reSersi
» ]okacéné-informacni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti fondi
= piistup do bazi dat lokélnich i na siti
= piistup na internet

=  konzultaéni sluzba



g) Propagacni sluzby:
= vytvafeni www stranek knihovny
» vydavani seznami ¢asopisu
* poskytovani informaci o knihovné, sluzbach a moznostech jejiho vyuzivani

h) Specializované sluzby

2 Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby

knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

3 Knihovna uctuje poplatky (ihradu skute¢né vynalozenych naklada) za reprografické a

nekteré dalsi specializované sluzby. Na tyto poplatky miize byt vyzadéana i finan¢ni
zaloha.

Veskeré financni ¢astky jsou knihovnou uctovany podle zasad Knihovniho fadu (dale
KR) a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou KR.

II.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uZzivatele

Uzivateli knihovny jsou pracovnici SZU a SURO (Stétni tfad pro radiaéni ochranu),
ostatni uzivatelé prostfednictvim meziknihovni vyplj¢ni sluzby (dale MVS) na zékladé
pisemného pozadavku opatieného razitkem ptislusné organizace nebo po predlozeni
osobnich dokladd.

v

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nekterych
zakontl, ve znéni pozdé€jSich predpisii je knihovna spravcem osobnich udaji. Osobnim
udajem je podle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni
osoby, jejiz identitu lze z osobnich Udaji pfimo ¢i nepiimo zjistit. V podminkach
knihovny to jsou zejména adresni a identifikaéni idaje uzivatelli nebo tdaje o jejich
vypujckach ¢i dalSich vztazich.

Knihovna shromazd’uje osobni udaje za ucelem ochrany prav knihovny, ochrany
knihovnich fondu a identifikace uZzivateld.

Pro poskytnuti vypljcky externim uzivatelim vyzaduje knihovna zdkladni identifikacni
udaje a kontaktni tidaje (pfijmeni, jméno, datum narozeni, trvalé bydlisté, druh a Cislo
osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoznost, adresa, pracovisté/Sskola) a dalsi
mozna spojeni. Uzivatel je povinen tyto udaje uvést, pokud chce vyuzivat sluzeb
knihovny v plném rozsahu, a povolit jejich zpracovani knihovnou.

Knihovna s osobnimi udaji uzivatelti naklada podle pravidel zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udajt.
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Uzivatel¢ knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fddem a dodrzovat pokyny
pracovnikt knihovny. Déle jsou povinni zachovévat v prostorach knihovny klid a
poradek.

UZivatelé knihovny maji pfistup do mistnosti vypijcniho protokolu a studovny. Do
ostatnich prostor maji ptistup pouze po piedchozi dohod¢ s pracovnikem knihovny.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim ov§em neni zbaven odpovédnosti ani povinnosti
nahradit zptisobenou skodu podle platnych predpist.

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uc¢elim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou.

UZivatel je povinen pouZivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné¢.

UZivatel miize kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

Uzivatel je povinen neprodlené nahlasit pracovnikovi knihovny hardwarovou nebo
softwarovou chybu systému.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; déle je uzivatel
pln¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky vcetné Skod zpiisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz vypocetni techniky knihovny mize byt omezen nebo pierusen z divodl
nezbytné technické a softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zdvaznych divod.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) jsou urceny
vyhradné k osobni potfeb¢ uzivatele a k jeho studijnim tc¢elim. Neni povoleno je
jakymkoliv zplisobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet,
distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak uzivat (zejména ke komerénim
ucelim).

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat - viz zékon ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonl (autorsky zakon) a ostatni souvisejici pravni predpisy. Pfipadné
zneuziti dat a informaci mize byt trestné - (viz zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont).
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Vypijéni irad
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Zpusoby pijéovani

Uzivatelim se piijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
pozadovaného dokumentu, piipadné po objednani uzivatelem on-line. Dokumenty dosud
pocitacoveé nezpracované budou uzivateli k dispozici az po dob& nutné pro ulozeni
zaznamu do pocitacové baze.

Knihovnam nebo institucim se ptij¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich vyptjcnich sluzeb.

Stvrzenim vypijcky podpisem na vypljénim listku se uZivatel knihovny zavazuje, ze
pfistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené vtomto vypijénim fadu
poskytovany a Ze odpovidd za ztratu nebo poskozeni vyptjceného dokumentu podle
prislusnych ustanoveni Zakoniku prace a Obcanského zakoniku.

Rozhodnuti o pijéovani

Vypijcky se uskutecnuji v souladu s poslanim knihovny. O ptij¢eni dokumentu a jeho
zpusobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zédkont (autorsky zakon).

Mimo knihovnu se zasadné neptijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné plijcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav apod.),

d) jestlize byly vyptjceny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily ptij¢eni ve studovné jako podminku.

e) naucné slovniky, encyklopedie a n¢které dalsi specialni dokumenty se pijcuji pouze
prezen¢né do studovny.

Pocet piijéenych svazki

Pocet vyptjcovanych dokumenti neni omezen.

Vypiijéni Thity

Vypijéni lhita pro pij¢ovani monografickych dokumentd neni pro pracovniky
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organizaci SZU a SURO stanovena a je zavisla na dohodé uZivatele s pracovnikem
knihovny. Dokument zaptij¢eny témto pracovniklim je povazovan za svéieny mu
predmét ve smyslu Zakoniku prace. Vypijéni doba konc¢i vzdy ukoncenim pracovniho
poméru. Povéteny pracovnik knihovny po navraceni vSech vyptjcek podepise
zaméstnanci vystupni list. Prostfednictvim osobnich oddéleni je tato povinnost
stanovena pro pracovniky vyse jmenovanych organizaci.

Pracovnik knihovny mé pravo vyzadat si kdykoli zaptij¢eny dokument, pokud jej nutné
potiebuje jiny pracovnik vlastni nebo cizi organizace.

Archivované Casopisy se pujcuji maximalné na dobu 14 dni. Vyptjéni lhiita pro ¢asopisy
zapijcené ze studovny je omezena na tii dny.

Vyptjcni lhita pro externi uzZivatele a pro MVS je nasledujici, neni-li urceno jinak:

Knihy 4 tydny
Viazané Casopisy 2 tydny
Casopisy ptujcované v cirkulaci 2 tydny

Casopisy pijcované ze studovny 1 tyden

Organizacim na uzemi hl. m. Prahy se zdsadn¢ neposilaji dokumenty z fondu knihovny
postou.

Vyptjcni 1hiita mize byt prodlouzena, pozada-li o to externi uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. Doba, o kterou se vypij¢ni doba
prodluzuje, se fidi druhem dokumentu. U Casopist ze studovny se vyptj¢ni doba
neprodluzuje. V odiivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vyptjéni lhitu, ptipadné zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si je vypijcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zadvady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu po ptipad¢ uhradit Skodu jako pti ztraté¢ dokumentu. Je
zakéazéano zpracovavat text graficky podtrhdvanim, zvyrazinovanim, psanim poznamek na
okraj, nebo jinym zptsobem do vypij¢ené¢ho dokumentu zasahovat.

Ruceni za vypujceny dokument

Uzivatel nesmi vypljceny dokument ptjovat dal$im osobam. UZivatel ruc¢i za
vypujceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptijéce zdznam ve vypljénim
systému a vypijéni potvrzeni. Pii vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi
potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vypijceny dokument vyjimecné postou, je povinen jej fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruc¢i az do okamziku, kdy ji knihovna
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ptevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Pokud neni dokument vracen ve stanovené 1hité, je uzivatel upominan nejdiive
telefonicky a potom pisemné. Nevrati-li uzivatel dokument ani po tfeti pisemné
upomince, vyhrazuje si knihovna pravo vymahat dokument pravni cestou. Pfi vymahani
pijcené¢ho dokumentu pravni cestou hradi uzivatel naklady spojené s piipravou tohoto
vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Prava a povinnosti uZivateli studovny
Uzivatel mé pravo vypujcit si do studovny dokumenty z knihovnich fondt knihovny.

Uzivatel mé pravo uzivat ve studovné volné ptistupné fondy, ptirucni knihovny a
vylozené noviny a ¢asopisy.

Uzivatel¢é jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod. ve vyptjcnim
protokolu knihovny.

Uzivatel¢€ jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim uzivateliim a
tidit se pokyny pracovnikl knihovny.

Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele
vyptjéku dokumentu meziknihovni vypiijéni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14
KZ, vyhlasky &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti Narodni knihovny CR. U
dokumenti, které jinad knihovna nemtize zapujcit, si vyzada kopie.

Vypujéni dobu stanovenou pro mezinarodni vypujéni sluzbu, kterou stanovi
zprostiedkujici organizace, nelze v zadném piipad¢ prodluzovat.

Cirkula¢ni a currentové sluzby

Knihovna miize vyjime¢n¢ plijcovat i jednotliva ¢isla ¢asopisti knihovnam a institucim
cirkula¢ni sluzbou na zakladé podminek, které stanovuje individualni smlouva.

Knihovna CR poskytuje currentové sluzby knihovnam a institucim na zakladé podminek,
které stanovuje individualni smlouva.
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Reprografické sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondii knihovnou
vypujc¢enych v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb.
(autorsky zakon).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

Knihovna miiZze pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v knihovnach v CR nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet

v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez
kopii zhotovila.

Pracovnikiim SZU je ve vypiijénim protokolu knihovny k dispozici rozmnoZovaci
pfistroj, na kterém si mohou poftizovat fotokopie z vlastnich dokumentti knihovny, nebo
z dokumentt zapiij¢enych jim prostfednictvim MVS. Ostatnim uzivatelim knihovny
poftizuje fotokopie z téchto dokumentl poveteny pracovnik knihovny za tthradu.

IV.
Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo posSkozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni Obcanského zakoniku .

O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. Muze pozadovat nahradu $kody uvedenim do
puvodniho stavu, tedy obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu, ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, miize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Vysi finan¢ni ndhrady stanovuje knihovna.

V ptipad¢ nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni ¢asti dokumentu je knihovna opravnéna
zadat nahradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se zptisobena skoda tyka jen casti
dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu) a kazdy piipad je
posuzovan individualné.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



6 Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych piedpist.

V.
Zavérecna ustanoveni

CL. 18 Vyjimky z Knihovniho ¥adu
Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje vedouci SVI nebo vedouci knihovny.
CL. 19 Dopliiky Knihovniho ¥idu

Ptilohou tohoto Knihovniho tadu je cenik placenych sluzeb knihovny jako soucast ceniku
vSech sluzeb SVI.

CL.20 U¢innost Knihovniho ¥adu

Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 20.12.2002

MUDr. Michéel Vit
Y/
feditel SZU”



Cenik SVI

Cislo Polozka Cena v K¢
cenikové
polozky
Knihovnicko-informacéni a reprografické sluzby
0601 1 reSerSe 520,-
0602 Xerokopie 1 strany A4 s vyhledanim 2,-
0603 Xerokopie 1 strany A4 1,50
0604 Xerokopie oboustranna A4 s vyhledanim 4,-
0605 Xerokopie oboustranna A4 2,-
0606 Xerokopie 1 strany A3 3,-
0607 Xerokopie oboustranna A3 4,-
0608 AHEM - 1 stranka ¢asopisu *) 1,50
0609 Obélka + postovné dle vahy zésilky
Zasilka do hmotnosti 200g 15,-
Zasilka do hmotnosti 350g 17,-
Zasilka do hmotnosti 500g 20,-
Zasilka do hmotnosti 1 kg 50,-
Zasilka do hmotnosti 2 kg 55,-
Zasilka do hmotnosti 5 kg 60,-
0610 Xerokopie transparentni félie A4 15,-
Fotografické prace
0616 1 zabér CB na kinofilm 50,-
0617 1 zabér na barevny negativ 70,-
0618 1 zabér na bar. diapozitiv 96,-
0619 1 diapozitiv tabulky — modry ton 86,-
0620 1 diapozitiv cernobily 39,-
0621 1 zv&Senina CB 9x13 10,-
0622 1 zvétienina CB 13x18 18,-
0623 1 zv&Senina CB 18x24 35,
0624 1 zv&Senina CB 24x30 70,-
0625 1 zv&Senina CB 30x40 120,-
0626 1 zvétSenina CB 50x60 300,-
0627 1 zibér CB 6x9 negativ 250,-
0628 1 zabér barevny 6x9 negativ 250,-
0629 1 zabér barevny 6x9 diapozitiv 300,-
0630 Vyvolani filmu CB 30,-
0631 Reportazni fotografie **)
0632 Zpracovani barevné fotografie )

*)  Polozka 0608 je vyuzivana pro stanoveni kone¢né ceny Casopisu AHEM

*%)  Polozka 0631: Kone¢na cena je vypoétena z poétu hod. SS + ceny za zpracovani externim

zpracovatelem.

*#¥%) Polozka 0632: Barevné fotografie se zpracovavaji mimo SZU. Cena dle ceniku externiho

zpracovatele.

Kalkulace provedena na zakladé podkladd SVI.
Platnost od: 1.3. 2003
Zpracoval: Mgr. J. Vesela, SVI




